Héglandets samordningsférbund

Media IT-stéd Gallring Arkivering personuppgifter GDPR
Personuppgiftsregister .
E. Underprocess el. aktivitet och andra -dok 3
A.Verkstyp  B.Verksamhetsomrade C. Processgrupp D. (Huvud)process o v
- exempel
Als[c| o
2 1 Styrelse
21 0 Leda-styra-organisera
2[1]0] 1 Leda ~verksamhetsplan (Gallringsraden foljer rekommendationer i Johansson, I.(2010). Galringsrad for lednings- och stodprocesser
- samréd i kommuner, landistir i tockholm: SKL K isningar i
- budget syftar il
- verksamhetsutveckling
- bevaka omvarld
2[1]0] 2 Styra - implementera och folja upp centrala Gallringsraden finns digitat och kan laddas ner i sin helhet pa SKRs hemsida:
styrdokument https://skr i i
- infora och félja upp lokala regler 64677.html
2[1]0] 3 Organisera - arbetsgivaransvar i 1990:782). Galling far vi
 organisera verksamhetsstsd forutsattningar och méste alltid beslutas av huvudman i samrd med aktuell arkivmyndighet.
(1949:105) 2 kap. All handi frentligh
2 1 1 [sammantrade
2[1]1] 1 Kallelse med agenda Digital Hemsidan Vid inaktualitet Nei Nei
Deltagar/arvodeslista EsMaker Bevaras Nei s
A med forslag till beslut Digitalt Hemsidan Vid inaktualitet Som bilaga i Nei Underlaget sk
ki Digitalt Hemsidan Vid inaktualitet Som bilaga i Nei
20112 Justerat protokoll med bilagor Papper Sparas for framtiden Ja Ja 31§ Forvaltningslagen (2017:900) . 11 Fullmaktige och styrelser
2[11]3 Protokoll med anslagshevis och bilagor Digital Hemsidan 24r Nei Nei
bi Parternas anslagstavla 3 veckor Nej Kommunallagen (2017:725) 13 kap 5 § 3 veckor
igital
Tiden for
Beslutslista
2[11]a Arbetsdag Digital Hemsidan 24r Nei Nei
2(11] a Digital EsMaker 3ar Nej 12
2[11]a Utvardering Nei
21|15 Medlemssamrad Minnesanteckningar och bilagor Digital Hemsidan 24r Nej Nej
21 2 | styrdokument
2[1] 2] 1 Forbundsordning Digital Hemsidan Vid inaktualitet Som bilaga i styrelseprotokoll Nej
2[1] 2] 2 Verksamhetsplan inklusive budget Digital Hemsidan Vid inaktualitet Som bilaga i styrelseprotokoll Nej
2[1] 2] 2 Samradsbeslut fran parter Digital Nej Som bilaga i styrelseprotokoll nej
2[1]2]3 Delarsrapport Ekonomisk halvirsrapport med helarsprognos Digital Hemsidan Vid inaktualitet Som bilaga i styrelseprotokoll Nej
2012 4 Arsredovisning Digital Hemsidan Vid inaktualitet Som bilaga i styrelseprotokoll Nej . 30 Revision
2[1]2]s samradsbeslut fran parter Nej Som bilaga i styrelseprotokoll Nej
2126 Delegationsording och attestratt Digital Hemsidan Vid inaktualitet Som bilaga i styrelseprotokoll Nej
2(1]2]7 Egenkontrollplan Digital Hemsidan Vid inaktualitet Som bilaga i styrelseprotokoll Nej
2[1] 2] 8 Uppfoljningsrutiner for verksamheten Vid inaktualitet Nej
2[1]2] 9 Handlingsplan for jamstalldhetsintegrering Vid inaktualitet Nej
2[1]2]10 Diarie-/4rendelista Digital Vid inaktualitet Nej
212 Arkivplan Vid inaktualitet Som bilaga i styrelseprotokoll Nej
21212 Informationshanteringsplan Vid inaktualitet Nej
2(1]2]13 Personuppgiftspolicy Vid inaktualitet Som bilaga i styrelseprotokoll Nej
2(1] 2] 1 Uppdragsbeskrivning forbundschef Digital Hemsidan Vid inaktualitet Som bilaga i styrelseprotokoll Nej
2 1 3 Projekt
2 1 3] 1 Projektansakningar Papper 7ar Som bilaga i styrelseprotokoll 5.35 Allman administration - Projekthandiingar
2[1]3] 2 Beslut gallande projekt Papper 7ar Som bilaga i styrelseprotokoll Statsbidrag for olika dtgardsformer, underlag,
. " ingar, utbetalning, avstamning etc. 7 & efter
2[1]3] 3 Projektrapporter och utvarderingar Papper 7ar Som bilaga i styrelseprotokoll b
2[1]3] a Processbeskrivning ny projektansokan Papper 7ar Som bilaga i styrelseprotokoll rakenskapsinformation.
1 Avtal
‘ 2 ‘ 1 ‘ 4 ‘ 1 ‘Avtxl med extern aktor Digital/papper 12 1a
‘z‘ 1 ‘ 4 ‘ 2 ‘Fursa’krmgxr Digital/papper 12 Nej
2 2 Férbundschef
2 2 1 E-post
[2T2]71] 1 [inkommande Digital Server Hoglandets IT Vid inaktualitet/Bevaras Nej E-post (korrespondens) som har betydelse for ett arende
2l2]1]2 |utggende Digital Server Hoglandets IT Vid inaktwalitet/Bevaras Nej [ e T s
2 2 2 Brev
‘z‘ 2 ‘ 2 ‘ 1 ‘,nkomma"de Papper Vid inaktualitet Nej com - o
BHRRE |utgaende Papper Vid inaktualitet Nej genom att tllfcra nya ppgifter, ska bevaras.
2 2 3 |Presentationer
‘2‘ 2 ‘ 3 ‘ 1 ‘Bwsm Digital Server Hoglandets IT Nej




2 3 Ekonomi & personaladministration
- [ i auaran D I e
redovisning
[2]3]1] 1 [Grund- och huvudbokforing [ Papper 104r Ja, arsvis 2 ar efter bokslut 559 ff. Ekonomiadministration
[2]3]1]>2 | Ekonomiadministrativt system | Digitalt Visma 12, i systemet
(23113 [Fakturahanteringssystem Digtalt Visma Ja, i systemet
2 3 2 Fakturor
[2]3]2] 1 [1nkommande fakturor [ Digital Visma, RIL Vid inaktualitet Nej
[2]3]2]2 |utgsende fakturor | Digital Visma, RIL Vid inaktualitet Nej
(23273 [Reserakningar, arvoden och andra ersttningar | Papper Visma, RIL Bevaras Nej Ja 5.52 Loneadministration
2 3 3 |utanordning av medel
‘1‘ 3 ‘ 3 ‘ 1 ‘Umn,‘,nmgsu"de,\ag ‘ Digital/papper Server Hoglandets IT Bevaras, Ja Ja
2 3 3 2 Rekvisition frén parter Digital/papper Server Hoglandets IT Bevaras Ja Nej
2 3 a Revision
‘ 2 ‘ 3 ‘ 4 ‘ 1 ‘Revlslonsrappor( ‘ Digitalt Server Hoglandets IT Bevaras 1a, som bilaga i styrelseprotokoll 1a 5. 30 Revision
‘ 2 ‘ 3 ‘ 2 ‘ 2 ‘Rev,s,onsbem“ase ‘ Digitalt Server Hoglandets IT Bevaras 1a, som bilaga i styrelseprotokoll 12
2 3 5 |Rekrytering
2[3 5] 1 Rekrytering tjansteperson Annons Digital Server Hoglandets IT Vid inaktualitet Nej Nej
2[3]s ] 2 Ansokningar Digital Server Hoglandets IT 240 1a 12 GoPR Kréver samtycke om personuppgifter ska sparas langre for
2[3]s | 3 Testresultat/personlighetsprofil Digital Server Hoglandets IT 240 1a 1a GOPR
2[3]s | a Anstaliningsavtal Papper Bevaras Ja Ja
23 6 | skatteverket
2[3] 6] 1 Moms ‘Ansokan och beslut Papper 3ar Nej Nej
2036 2 Inkomsdeklaration Papper 3ar Nej Nej
2036 3 Organisationsnummerregistret Papper 34r Nej Nej
2 4 Beredningsgrupp
2 4 1 Maten
[2Ta]1] 1 [Kallelse med agenda [ Hemsidan Server Jonkopings kommun | vid inaktualitet Nej 1
[2]a]1]>2 | Minnesanteckningar | Hemsidan Server Jonkopings kommun |2 ar 1a 1a 5. 35 Allman administration
[2]a1] s |vriga handlingar | Hemsidan Server Jonkopings kommun | vid inaktualitet Ja, som bilaga till minnesanteckningar _|Nej
2 5 Uppdrag samverkan
2 5 1 Gemensamma processer
2[s[1] 1 Verksamhetsbeskrivning Digitalt Server Hoglandets IT Bevaras Ja, som bilaga tll beredningsgruppen | Nej
[2]s[1] 2 Gverenskommelse samverk Digitalt Server Hoglandets IT Vid inaktualitet Nej Nej
[2]s[1] 3 Handlingsplan samverk Hoglandet Digitalt Server Hoglandets IT Vid inaktualitet Nej Nej
s[1]a Delarsrapport Digitalt Server Hoglandets IT Bevaras Ja, som bilaga i halvérsredovisning [ Nej
2|s|[1] s Helarsrapport Digitalt Server Hoglandets IT Bevaras Ja, som bilaga i arsredovisning Nej
205 2 |samverkanskoordinatorer
‘z‘ 5 ‘ 2 ‘ 1 ‘anesanleckmngxrnatverkstrxﬂxr ‘ Digitalt Server Hoglandets IT Vid inaktualitet Nej Ja
2 6 SE-Hoglandet
2 6 1 Gemensamma processer
2 6 1 1 Verksamhetsbeskrivning Digitalt Server Hoglandets IT Bevaras Ja, som bilaga tll beredningsgruppen | Nej
26 1 2 Delérsrapport Digitalt Server Hoglandets IT Bevaras Ja, som bilaga i halvérsredovisning [ Nej
26 1 3 Helarsrapport Digitalt Server Hoglandets IT Bevaras Ja, som bilaga i arsredovisning Nej
26 1 4 Minnesanteckningar natverkstraffar Digitalt Server Hoglandets IT Vid inaktualitet Nej Ja
27 IT-sparet
2 07 1 | Gemensamma processer
2[7]1] 2 Avtal Papper Bevaras Ja Ja
2[7[1] 3 Delarsrapport Digitalt Server Hoglandets IT Bevaras Ja, som bilaga i halvérsredovisning | Nej
2[7[1] a Helsrsrapport Digitalt Server Hoglandets IT Bevaras Ja, som bilaga i drsredovisning Nej
2 7 2 styrgrupp
721 Minnesanteckningar Digitalt Server Hoglandets IT Bevaras Ja Ja
28 Valfirdsguiden
2 08 1 |hkalmdahinn
[2T8]1] 0 [ Textdokument Digitalt Server Hoglandets IT Vid inaktualitet Nej Ja




[2]s]1 ] [samtycke GDPR [ Digitalt Server Hoglandets IT Vid inaktualitet Nej Ja
209 NNS Indikatorer

2 9 Nationella enkater
[2Teo]1 1 [Svar och andra underlag Paner Vid inaktualitet Nei Nei
REIEEE | Digitala enkiter Svar och andra underlag. EsMaker EsMaker Vid inaktualitet Nei Nei
[2lelals [ NNS indikatorer | Server, Hoglandets IT Server, Hoglandets IT Bevaras 1 Nei




