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Rutin vid forfragan fran registrerad enligt
dataskyddsférordningen GDPR

Vad ar en forfragan fran registrerad?
Enligt dataskyddsforordningen delas typen av forfragningar in i sju grupper:

> Ratt till tillgang, registerutdrag (artikel 15)

Ratt till rattelse (art 16)

Ratt till radering (art 17)

Ratt till begransad behandling (art 18)

Ratt till dataportabilitet (art 20)

Rétt att gora invandningar (art 21)

> Ratt att inte bli foremal for beslut utifrdn automatiserad behandling (art 22)
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Atgard vid forfragan
Varje forfrdgan ska atgardas snarast, om majligt inom tva dagar.

Forbundets anstéllda ansvarar ocksa pa eget initiativ for att I6pande korrigera
andringar som sker gallande de listor med registrerade som finns, till exempel
styrelse, styrgrupper och Arena/VerkSam. Det géller bade interna listor i
OneDrive, mailgrupper och uppgifter pa forbundets hemsida. Kollegor i forbundet
som har mailgrupp eller annan kontakt med den berdrde meddelas samtidigt.

Statistik

Forbundet ska folja hur manga personer som gor forfragningar. For att statistiken
ska bli s& korrekt som majligt ska en notering goras pa separat statistikblad av den
som tar emot forfragan. Noteringen gors sa snart forfragan har kommit in.
Statistikbladet forvaras i mappen "Rutinparm” i OneDrive (i mappen Nya
gemensamt / Rutiner och arbetsordning)

Hur beddms om det ar en formell forfradgan, som ska statistik-foras?

Statistiken galler forfragningar fran registrerade som inkommer fran den som éar
berdrd. Det galler till exempel 6nskningar om borttagande av bild eller
omnamnande pa férbundets hemsida och sociala media, andring av egna
kontaktuppgifter i listor som fler an forbundet har tillgang till (ex VerkSam och
Arena) och kontaktuppgifter till finansierade medarbetare, styrelse,
beredningsgrupp och styrgrupper.
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Det behover inte finnas nagon hanvisning till GDPR for att det ska ses som en
forfragan.

Statistiken géller inte

» andringar vad galler ledamoter i styrelse, beredningsgrupp eller styrgrupp,
som kommer fran féorbundets medlemmar/organisationer

» gemensam uppdatering av listor med kontaktuppgifter i samverkansgrupper
(t ex VerkSam och Arena)

> besked att man vill bli borttagen for att man slutar en tjanst, oavsett om man
lamnar uppgift om sin ersattare eller inte

> borttagande av prenumeration pa Nyheter pa hemsidan da deras
mailadress inte langre fungerar eller autosvar kommit om att de ar
tjanstlediga eller sjuka en langre tid.

Dessa ska naturligtvis ocksa atgardas snarast, men statistik-fors inte som
forfragningar.

Inrapportering

Statistiken rapporteras till férbundets dataskyddsombud, da denne goér den arliga
rapporten om hur férbundet arbetar i enlighet med GDPR.
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