Hoglandets
\’ san%ordningsférbund

Personuppgiftspolicy

Behandling av personuppgifter hos Hoglandets samordningsférbund

Bakgrund

Hoglandets samordningsforbund ar ett samordningsférbund utifran lagen om finansiell samordning
(2003:1210). 2018 tradde dataskyddsférordningen, dven kallad GDPR, i kraft i Sverige och i 6vriga EU.

Samordningsforbundet har sett ver hantering av personuppgifter utifran dataskyddsforordningen.
Detta dokument beskriver forbundets dataskyddspolicy samt hur vi arbetar med dataskydd och
personuppgifter. Med personuppgift menas all slags information som kan knytas till en fysisk person
som ar i livet, till exempel personnummer, namn, adress, behov av specialkost, foton och filmer.

Hantering av personuppgifter

Samordningsforbundet varnar varje manniskas okrdnkbara, lika varde och ratt till integritet. De
personuppgifter forbundet hanterar beror anstéllda och ledningsgrupper inom forbundet och
insatser som forbundet finansierar, personer som bjuds in till och anmaler sig till evenemang samt
uppgifter pd hemsidan och i mejlkontakter.

Samordningsforbundet foljer dataskyddsforordningen med géllande lagstiftning i Sverige for
hantering av personuppgifter

e personuppgifter samlas bara in nar det kravs for verksamheten och som det finns rattslig
grund for att samla

e var personuppgifter lagras dokumenteras i férbundets registerférteckning

e personuppgifterna lagras pa ett sdkert satt enligt forbundets Informationshanteringsplan

e forbundet har utsett forbundschefen att vara kontaktperson for fragor gallande behandling
av personuppgifter

e samordningsforbundets styrelse har utsett ett dataskyddsombud (DSO), se nedan.

Hoglandets samordningsforbund har en registerforteckning éver samtlig behandling av
personuppgifter. Av forteckningen framgar vem som ar personuppgiftsansvarig, beskrivning av
personuppgiftsbehandling, varfor aktuella personuppgifter samlas in och lagras, gallringstider for
lagring av personuppgifter, vilken rattslig grund som personuppgiftsansvarig aberopar samt vilka
personuppgiftsbitraden forbundet anlitar.

Dataskyddsorganisation

e Styrelsen for Hoglandets samordningsforbund ar personuppgiftsansvarig for forbundet, ett
ansvar som inte kan delegeras.

e Styrelsen har utsett ett dataskyddsombud (DSO) som fungerar som en internrevisor nar det
géller behandling av personuppgifter inom forbundet och som dven har kontakten med
Integritetsskyddsmyndigheten. Kontaktuppgifterna till DSO finns bland annat angivna pa
forbundets hemsida.

e Styrelsen har utsett forbundschefen till att vara foretradare for styrelsen vad galler
personuppgiftshantering.

e Forbundet upprattar personuppgiftsbitradesavtal med externa tjansteleverantérer som
anlitas. | avtal regleras att leverantoren foljer dataskyddsforordningen och gallande
lagstiftning.



Dataskyddspolicy
Dataskyddsombud

Erik Selander pa Hoglandsférbundet ar dataskyddsombud.

Telefon: +46 (0) 381-67 95 08, e-post: dataskyddsombud@hoglandet.se

Vad insamlade personuppgifter anvands till

Personuppgifterna anvands for sarskilda uttryckligt angivna och berattigade andamal. Det betyder att
personuppgifter som samlas in for ett visst redovisat syfte inte far anvandas for helt andra syften.

Personuppgifter samlas in for att samordningsférbundet ska kunna

® sprida information och kommunikation om férbundet, arrangemang och verksamheter som
helt eller delvis finansieras av forbundet

e for uppfbljning av verksamheter

e tjanstetillsattningar, I6n- och arvodeshantering, personaladministration och
ekonomihantering samt uppgifter till andra myndigheter.

Hur personuppgifter samlas in och hanteras

e Personuppgifter samlas in genom anmalningar till evenemang eller begaran om information.

e Genom anmalan av valda representanter till ledningsgrupper (styrelse, beredningsgrupp,
styrgrupp med mera).

e Anstéllningar i forbundet.

e Avfdrbundet finansierade verksamheter hos medlemsparterna.

e Genom mejl som skickas till och fran férbundet.

| forbundets registerforteckning anges hur och pa vilken rattslig grund som data sparas och hur
samtycke ges dar sa kravs. Ingen i forbundet far samla in personuppgifter utan forbundschefens
godkannande.

Lagring

Var de insamlade uppgifterna lagras beror pa reglerna for respektive register, detsamma galler tiden
for hur lange uppgifterna kommer att lagras. Informationshanteringsplanen for Héglandets
samordningsforbund reglerar gallringsrutiner.

Ratten till radering

Var och en som ar registrerad har ratt att fa tillgang till sina uppgifter och fa felaktiga uppgifter
rattade. Personen har ocksa ratt att ta tillbaka sitt samtycke till insamling och, om inga lagliga hinder
finns, fa sina uppgifter raderade.

Lagring och sdkerhet

For personuppgiftsbitrdden som forbundet anlitar regleras lagring och sdakerhet i avtal som innebar
att bitradet uppfyller dataskyddsférordningen och gallande lagstiftning.
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